












Додаток  1 

Закріплення аудиторій на 2023-2024 навчальний рік 

навчального корпусу інституту/ факультету _________________________________,  

що розташований за адресою: _____________________________________ 

1. Навчальні приміщення 

№  

аудиторії 

Призначення за 

видами навчальних 

занять (лекції, 

практичні, 

лабораторні роботи) 

Кількість 

робочих 

місць 

Особливості 

(комп’ютерний 

клас, 

спеціалізована 

лабораторія) 

За якою 

кафедрою 

закріплена 

аудиторія 

1 2 3 4 5 

     

     

2. Службові приміщення 

№ 

аудиторії/ 

приміщення 

Призначення 

аудиторії/ 

приміщення 

Кількість 

робочих 

місць 

Особливості Відповідальний 

підрозділ, 

кафедра, особа 

     

     

 

«____»   ____________________   20 ____  р. 

 

Директор інституту __________________    _____________________________________ 

Декан факультету  __________________    _____________________________________ 



 Додаток 2 

 

Закріплення на 2023-2024 навчальний рік  

освітніх компонент освітніх програм 

Інститут / Факультет ___________________________________ 

 

Освітній рівень «молодший бакалавр» 

Форма навчання  _______________ 

Спеціальність: ________________________________________________ 
                                                                                    Шифр та назва спеціальності 

Освітньо-професійна програма: __________________________________ 

№  Назва дисципліни Кафедра 

1 2 4 

1   

2   

3   

 

Освітній рівень «бакалавр» 

Форма навчання  _______________ 

Спеціальність: ________________________________________________ 
                                                                                    Шифр та назва спеціальності 

Освітньо-професійна програма: __________________________________ 

№  Назва дисципліни Кафедра 

1 2 4 

1   

2   

3   

 

Освітній рівень «магістр» 

Форма навчання  _______________ 

Спеціальність: ________________________________________________ 
                                                                                    Шифр та назва спеціальності 

Освітньо-професійна програма: __________________________________ 

№  Назва дисципліни Кафедра 

1 2 4 

1   

2   

3   

 

 



Освітній рівень «доктор філософії» 

Форма навчання  ______________________ 

Спеціальність: ________________________________________________ 
                                                                                    Шифр та назва спеціальності 

Освітньо-наукова програма: __________________________________ 

№  Назва дисципліни Кафедра 

1 2 4 

1   

2   

3   

 

Декан факультету                        ________________________________ 

 



№ Освітній 
рівень

Шифр і назва 
спеціальності/ 
спеціалізації

ОПП

Форма 
навчання 

(денна/ 
заочна)

Курс Назва дисципліни ПІБ викладача Кафедра

Додаток 3 

Закріплення  освітніх компонент освітніх програм  за кафедрами та науково-педагогічними 
працівниками на 2023-2024 навчальний рік

Факультет  ________________________







 

 Додаток 4 

Рекомендований обсяг навчального навантаження 

професорсько-викладацького складу Університету 

на 2023-2024 навчальний рік 

№ Посада Менеджмент Наукова 

ступінь 

Наукове 

звання 
Мінімальне 
навантаження,  

(годин на 1 ставку) 

Загальна 

кафедра 

Випускаюча 

кафедра 

1. Штатна категорія: Постійний штат 

1 Професор Зав. кафедри Д-р наук Професор 520 500 

2 Професор Зав. кафедри Д-р наук Доцент/с.н.с. 520 500 

3 Професор Зав. кафедри Канд. наук Професор 530 510 

4 Доцент Зав. кафедри Канд. наук Доцент/с.н.с. 540 520 

5 Професор - Д-р наук Професор 550 530 

6 Професор - Д-р наук Доцент 560 540 

7 Професор - Д-р наук  570 550 

8 Професор - Канд. наук Професор 570 550 

9 Доцент - Канд. наук Доцент 580 560 

10 Доцент - Канд. наук - 590 570 

11 Доцент - - - 590 590 

12 Ст. викладач - Канд. наук - 580 580 

13 Ст. викладач - - - 590 590 

14 Викладач - - - 590 590 

15 Асистент - - - 590 590 

2. Штатна категорія: Внутрішнє суміщення 

1 Професор - Д-р наук Професор 550 530 

2 Професор - Д-р наук Доцент 560 540 

3 Професор - Д-р наук  570 550 

4 Професор - Канд. наук Професор 570 550 

5 Доцент - Канд. наук Доцент 580 560 

6 Доцент - Канд. наук - 590 570 

7 Доцент - - - 590 590 

8 Ст. викладач - Канд. наук - 580 580 

9 Ст. викладач - - - 590 590 

10 Викладач - - - 590 590 

11 Асистент - - - 590 590 

3. Штатна категорія: Зовнішнє суміщення 

1 Професор - Д-р наук Професор 590 590 

2 Доцент - Канд. наук Доцент 590 590 

3 Доцент - Канд. наук - 590 590 

4 Доцент - - - 590 590 

5 Ст. викладач - Канд. наук - 590 590 

6 Ст. викладач - - - 590 590 

7 Викладач - - - 590 590 

8 Асистент - - - 590 590 
 



Додаток 5 

Норми часу 

для планування і обліку навчальної роботи  

педагогічних і науково-педагогічних працівників  

Державного університету інфраструктури та технологій 
 

N з/п  
Назва виду навчальної 

роботи  

Норма часу 

(у годинах)  
Примітка  

1  Проведення співбесіди з 

вступниками  

0,25 години кожному 

членові комісії на одного 

вступника  

Кількість членів комісії на 

потік (групу) вступників - 

не більше трьох осіб  

2   Проведення випускних 

екзаменів довузівської 

підготовки та вступних 

екзаменів до вищих 

навчальних закладів:  

      

- усних  0,25 години кожному 

членові комісії на одного 

слухача (вступника)  

Кількість членів комісії на 

потік (групу) - не більше 

трьох осіб  

- письмових:        

а) з мови та літератури:        

- диктант  1 година для проведення 

екзамену на потік (групу) 

слухачів, вступників; 

0,33 години на перевірку 

однієї роботи  

Кількість членів комісії на 

потік (групу) - не більше 

двох осіб. 

Роботу перевіряє один 
член комісії  

- переказ  2 години для проведення 

екзамену на потік (групу) 

слухачів, вступників; 

0,50 години на перевірку 

однієї роботи  

Кількість членів комісії на 

потік (групу) - не більше 

двох осіб. 

Роботу перевіряє один 

член комісії  

- твір  4 години для проведення 

екзамену на потік (групу) 

слухачів, вступників; 

0,50 години на перевірку 

однієї роботи  

Кількість членів комісії на 

потік (групу) - не більше 

двох осіб. 

Роботу перевіряє один 

член комісії  

б) з інших предметів  3 години для проведення 

екзамену на потік (групу) 

слухачів, вступників; 

0,50 години на перевірку 

однієї роботи  

Кількість членів комісії на 

потік (групу) - не більше 

двох осіб. 

Роботу перевіряє один 
член комісії  

- тестових  до 3 годин для проведення 

тестування на потік 

(групу) слухачів, 

вступників. 

 

Кількість членів комісії на 

потік (групу) - не більше 

двох осіб. 

Роботу перевіряє один 

член комісії  

3  Повторна перевірка 

письмових робіт на 

випускних екзаменах 

довузівської підготовки та 

0,15 години на кожну 

роботу, що перевіряється  

Вибірковій перевірці 

підлягає до 10 відсотків 

робіт від їх загальної 

кількості  



вступних екзаменах до 

вищих навчальних закладів  

4  Читання лекцій  1 година за одну 

академічну годину  

   

5  Проведення практичних 

занять  

1 година на академічну 

групу за одну академічну 

годину  

З окремих навчальних 

дисциплін, що 

регламентуються 

відповідними 

нормативними 

документами, допускається 

поділ академічної групи на 

підгрупи з урахуванням 

особливостей вивчення цих 

дисциплін та безпеки 

життєдіяльності  

6  Проведення лабораторних 

занять  

1 година на половину 

академічної групи за одну 

академічну годину  

З окремих навчальних 

дисциплін, що 

регламентується 

відповідними 

нормативними 

документами, допускається 

поділ академічної групи на 

підгрупи з урахуванням 

особливостей вивчення цих 

дисциплін та безпеки 

життєдіяльності  

7  Проведення семінарських 

занять   

1 година на академічну 

групу за одну академічну 

годину  

   

8  Проведення  індивідуальних 

занять  

Від загального обсягу 

навчального часу, 

відведеного на вивчення 

навчальної дисципліни на 

академічну групу: 

- до 10 відсотків для 

освітнього рівня 

"бакалавр"; 

- до 15 відсотків для 

освітнього рівня  "магістр"  

Час для проведення 

індивідуальних занять 

виділяється викладачам за 

наявності індивідуального 

графіка проведення 

навчальних занять, 

затвердженого в порядку, 

визначеному вищим 

навчальним закладом  

9 Проведення консультацій з 

навчальних дисциплін 

протягом семестру  

Від загального обсягу 

навчального часу, 

відведеного на вивчення 

навчальної дисципліни на 

академічну групу: 

- 6 відсотків для денної 

(очної) форми навчання; 

- 8 відсотків для вечірньої 

форми навчання; 

- 12 відсотків для заочної, 

дистанційної форми 

навчання  

 

Для роботи зі студентами, 

що навчаються за 

індивідуальним графіком, 

обсяг часу на проведення 

консультацій визначається 

індивідуальним навчальним 

планом студента, але не 

повинен перевищувати 

обсяг часу, що визначений 

для заочної, дистанційної 

форми навчання  



10 Проведення екзаменаційних 

консультацій   

- вступний екзамен 

- 2 години на потік 

(групу); 

- семестровий екзамен - 2 

години на академічну 

групу; 

- державний екзамен -2 

години на академічну 

(екзаменаційну) групу з 

кожної навчальної 

дисципліни, що входить до 

програми державного 

екзамену  

   

11  Перевірка контрольних 

(модульних) робіт, 

передбачених навчальним 

планом, що виконуються під 

час аудиторних занять  

0,25 години на одну 

роботу  

Роботу перевіряє і приймає 

один викладач  

12  Перевірка і приймання 

контрольних (модульних) 

робіт, передбачених 

навчальним планом, що 

виконуються під час 

самостійної роботи  

0,33 години на одну 

роботу  

Роботу перевіряє і приймає 

один викладач  

13  Керівництво і приймання 

(захист) індивідуальних 

завдань, передбачених 

навчальним планом:  

      

- рефератів, аналітичних 

оглядів, перекладів тощо  

0,25 годин на одну роботу  Роботу перевіряє і приймає 

один викладач  

- розрахункових, графічних 

та розрахунково-графічних 

робіт  

0,50 години на одну 

роботу  

Роботу перевіряє і приймає 

один викладач  

- курсових робіт із 

загальноосвітніх навчальних 

дисциплін  

2 години на курсову 

роботу, у тому числі 0,25 

години кожному членові 

комісії на проведення 

захисту  

Кількість членів комісії - не 

більше трьох осіб  

- курсових робіт із фахових 

навчальних дисциплін  

3 години на курсову 

роботу, у тому числі 0,33 

години кожному членові 

комісії на проведення 

захисту  

Кількість членів комісії - не 

більше трьох осіб  

- курсових проектів із 

загально інженерних 

навчальних дисциплін  

3 години на курсовий 

проект, у тому числі 0,33 

години кожному членові 

комісії на проведення 

захисту  

Кількість членів комісії - не 

більше трьох осіб  

- курсових проектів із 

фахових навчальних 

дисциплін  

4 години на курсовий 

проект, у тому числі 0,33 

години кожному членові 

комісії на проведення 

Кількість членів комісії - не 

більше трьох осіб  



захисту  

14  Проведення заліку  2 години на академічну 

групу  

   

15  Проведення семестрових 

екзаменів:  

      

- в усній формі  0,33 години на одного 

студента  

   

- у письмовій формі  до 2 годин на академічну 

групу (диктант - 1 година); 

0,50 години на перевірку 

однієї роботи  

   

16  Керівництво навчальною і 

виробничою практикою  

    

- навчальною 6 годин на робочий день 

на академічну групу 

 

 

Норми часу включають 

перевірку звітів і 

проведення заліків з 

практики 

- виробничою 0,25 години на 1 студента 

на тиждень; 

- для спеціальності 271 

«Річковий та морський 

транспорт»: 

-спеціалізація УСТСК, 

ЕСЕОЗА  - технологічна 

(слюсарна) – 8 годин на 

академічну групу; 

технологічна (ремонтна) - 

3 години на 1 студента на 

весь термін практики; 
 

-спеціалізація СВ – 3 

години на 1 студента на 

весь термін практики; 

 

 

Норми часу надаються  на 

весь термін практики, 

включають інструктажі, 

консультування, перевірку 

звітів і проведення заліків з 

практики. 

- переддипломною 0,5 година на 1 студента на 

тиждень 

17  Проведення державних 

екзаменів  

0,50 години на одного 

студента голові та 

кожному членові 

екзаменаційної комісії  

Не більше шести годин на 

день. 

Кількість членів комісії 

(включаючи голову) - не 

більше чотирьох осіб (в 

окремих випадках кількість 

членів комісії може бути 

збільшена до шести осіб)  

18 Керівництво, 

консультування, 

рецензування та проведення 

захисту дипломних проектів 

(робіт):  

      

- освітній рівень "бакалавр"  до 15 годин на одного 

студента, у тому числі: 

по 0,50 години голові та 

Кількість членів комісії - не 

більше чотирьох осіб (в 

окремих випадках кількість 



кожному членові 

екзаменаційної комісії; 

до 10 годин  керівнику і 

консультантам; 

до 1 годин рецензенту  

членів комісії може бути 

збільшена до шести осіб). 

За одним керівником 

закріплюється до восьми 

дипломних проектів 

(робіт)  

- освітньо-кваліфікаційний 

рівень "спеціаліст";  

до 20 годин на одного 

студента, у тому числі: 

по 0,50 години голові та 

кожному членові 

екзаменаційної комісії; 

до 15 годин керівнику і 

консультантам; 

до 3 годин рецензенту  

Кількість членів комісії - не 

більше чотирьох осіб (в 

окремих випадках кількість 

членів комісії може бути 

збільшена до шести осіб). 

За одним керівником 

закріплюється до восьми 

дипломних проектів 
(робіт)  

- освітній рівень "магістр"  до 30 годин на одного 

студента, у тому числі: 

по 0,50 години голові та 

кожному членові 

екзаменаційної комісії; 

до 20 години керівнику і 

консультантам; 

до 2 годин рецензентам  

Кількість членів комісії - не 

більше чотирьох осіб (в 

окремих випадках кількість 

членів комісії може бути 

збільшена до шести осіб). 

За одним керівником 

закріплюється до п'яти 

дипломних проектів 

(робіт)  

19  Рецензування рефератів при 

вступі до аспірантури та 

складанні кандидатських 

екзаменів  

3 години за один реферат      

20  Проведення вступних 

екзаменів до аспірантури та 

кандидатських екзаменів  

1 година кожному 

екзаменатору на одного 

вступника, аспіранта 

(здобувача)  

Кількість членів комісії - не 

більше трьох осіб  

21  Керівництво аспірантами  50 годин щороку на 

аспіранта   

   

22  Наукове консультування 

докторантів (до 3 років)  

50 годин щороку на 

докторанта  

   

23  Керівництво здобувачами 

(до 5 років)  

25 годин щороку на 

здобувача  

   

24 Керівництво стажуванням 

викладачів  

8 годин на одного 

викладача-стажиста за 

один місяць, але не більше 

30 годин на один рік   

Для викладачів, які 

направлені на стажування в 

інші провідні вищі 

навчальні заклади терміном 

до трьох місяців; 

стажистів-викладачів і 

стажистів-дослідників, 

зарахованих на ці посади 

терміном до двох років  

25  Проведення тематичних 

дискусій, науково-

практичних конференцій 

слухачів вищих навчальних 

закладів післядипломної 

1 година за одну 

академічну годину для 

кожного викладача  

Кількість викладачів - не 

більше трьох осіб  



освіти та структурних 

підрозділів післядипломної 

освіти вищих навчальних 

закладів  

26  Керівництво стажуванням 

слухачів вищих навчальних 

закладів післядипломної 

освіти та структурних 

підрозділів післядипломної 

освіти вищих навчальних 

закладів на підприємствах, в 

установах та організаціях  

5 годин на тиждень на 

одного слухача   

Стажування проводиться 

викладачами за 

місцезнаходженням 

навчального закладу   

27  Рецензування рефератів 

слухачів вищих навчальних 

закладів післядипломної 

освіти та структурних 

підрозділів післядипломної 

освіти вищих навчальних 

закладів   

3 години на реферат     

28 Керівництво, 

консультування, 

рецензування та проведення 

захисту випускних робіт 

слухачів вищих навчальних 

закладів післядипломної 

освіти та структурних 

підрозділів післядипломної 

освіти вищих навчальних 

закладів  

до 10 годин на одного 

слухача, у тому числі: 

по 0,33 години голові та 

кожному членові комісії; 

до 2 годин рецензенту  

Кількість членів комісії - не 

більше трьох осіб   

29  Проведення випускних 

екзаменів слухачів вищих 

навчальних закладів 

післядипломної освіти та 

структурних підрозділів 

післядипломної освіти 

вищих навчальних закладів  

0,50 години на одного 

слухача голові та кожному 

членові екзаменаційної 

комісії   

Кількість членів комісії - не 

більше трьох осіб  

 



Додаток 6 

Пропозиції 

щодо зарахування НПП на 2023-2024 навчальний рік 

на умовах погодинної оплати 

1. Перелік документів до зарахування науково-педагогічних 

працівників при залученні їх до навчального процесу на умовах 

погодинної оплати: 
 

1) Подання завідувача кафедри (службова записка) на кожного науково-

педагогічного працівника при залученні його до навчального процесу 

на умовах погодинної оплати, в якому належить надати обґрунтування 

необхідності його зарахування.  

2) Заяву працівника про зарахування на роботу на умовах погодинної 

оплати з резолюцією завідувача кафедри, директора інституту/декана 

факультету, відміткою відділу кадрів університету та навчального 

відділу. 

3) Документи та копії: 

 Копія паспорту громадянина України; 

 Копія Диплому (ів) про освіту; 

 Копії дипломів та атестатів про науковий ступінь та вчені звання; 

 Копію ідентифікаційного коду платника податків; 

 Довідку про стаж педагогічної роботи; 

 Довідку про страховий стаж; 

 Копії документів про Почесні звання України; 

 Документ, що підтверджує рівень володіння державною мовою. 

4) Відомість розподілу годин навчального навантаження, яке планується 

даному працівникові, за підписом декана факультету/директора 

інституту, завідувача кафедри і викладача, з відміткою начального 

відділу про відповідність навантаження встановленим вимогам 

 

 

 



Ректору  ДУІТ  Надії  БРАЙКОВСЬКІЙ 

гр. ___________________________________ 
(прізвище, ім’я 

______________________________________, 
та по батькові) 

який (а) мешкає за адресою ______________ 

______________________________________ 

телефон ______________________________ 

e-mail     ______________________________ 
 

 

ЗАЯВА 

 
 

Прошу дозволити мені роботу _____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
(посада, кафедра, факультет) 

______________________________________________________ на умовах погодинної оплати  

терміном з «____» _______________ 20 ____ року по «_____»  _______________ 20 ___ року 

 

До заяви додаю: 

 Копія паспорту громадянина України; 

 Копія Диплому (ів) про освіту; 

 Копії дипломів та атестатів про науковий ступінь та вчені звання; 

 Копію ідентифікаційного коду платника податків; 

 Довідку про стаж педагогічної роботи; 

 Довідку про страховий стаж; 

 Копії документів про Почесні звання України; 

 Документ, що підтверджує рівень володіння державною мовою. 

 

 

«_____»  _______ 20____  року 
 

 

 

Особистий підпис                     _______________                       ____________________  
                                                                                                                                                                                                             (Ім’я, прізвище)  



ПОГОДЖЕННЯ: 

 

 

Прошу зарахувати на роботу _____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
 

Завідувач кафедри  

 

_________________  ___________________  «______»  ______________ 20 ___ р. 
(підпис)           (ім’я та прізвище) 

 

 

 

Погоджено 

Директор інституту 

 

_________________  ___________________  «______»  ______________ 20 ___ р. 

 

 

 

Погоджено 

Декан факультету 

 

_________________  ___________________  «______»  ______________ 20 ___ р. 

 

 

 

Навчальну роботу за погодинним фондом _________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

з  «_____»  _____________ 20 ___ р.   до   «_____»  ____________ 20_____ р.    погоджую 

 

Начальник навчального відділу 

 

_________________    ___________________  «______» ______________ 20 _____ р. 
(підпис)      (ім’я та прізвище) 

 

 

 

 

Погоджено 

Начальник відділу кадрів 

 

_________________  ___________________  «______»  ______________ 20 ___ р. 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

Відомість розподілу годин навчального навантаження  

на умовах погодинної оплати на 2022- 2023 н. р. 

Інститут / Факультет  _______________________________________________________ 

 

Кафедра  ___________________________________________________________________ 

 
№ ПІБ Посада Вчене звання Науковий 

ступінь 

Навантаження 

(годин) 

 спецфонд 

1      
2      

 
«_____»  ______________ 2022 р. 

 

 

Директор інституту ___________  ________________ 

Декан факультету ____________   ________________ 

Завідувач кафедри  ___________  _________________ 

 

 

 

 

                      «Погоджено» 
Проректор з науково-педагогічної роботи                       

                                             Юрій ДУДНИК 



Додаток 7 

Міністерство освіти і науки України 

Державний університет інфраструктури та технологій 
 

Інститут/Факультет ______________________________________ 
 

                 «Затверджую» 

Проректор з науково-педагогічної 

роботи 

_________________  Дудник Ю.П. 

«____»  ______________  2023 р. 

 

Розподіл навчального навантаження та ставок  

професорсько-викладацького складу 

по кафедрі  «____________________________________________»  

у  2023 - 2024 навчальному році 
з «____»  __________________  2023 р. 

 

№ 
Прізвище, ім’я 

та по-батькові 
Посада 

Вчене 

звання 

Науковий 

ступінь 

Навантаження 

/ годин 
Ставки 

бюджет спецфонд всього 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Постійний штат 
1         
2         
3         
4         
5         

Постійний  штат    ______  викладачів     

2. Внутрішнє сумісництво  
1         
2         

Внутрішнє сумісництво  _______  викладачів     

3. Зовнішнє сумісництво 
1         
2         

Зовнішнє сумісництво  _______  викладачів     

Усього по кафедрі:     

4. Погодинна робота 
1         
2         
3  Голова 

ЕК 
      

Погодинна робота _________ викладачів     

 

                Директор інституту  _______   _____________ 

                 Декан факультету     _______   _____________ 

                 Завідувач кафедри    _______   _____________                    

Начальник НВ __________  І. Сарахман 

Начальник ВК  __________ Л. Кучай 
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