
MIHICTEPCTBO ОСВIТИ I НАУКИ УКРАiНИ
ДЕР)ItАВНИЙ УНIВЕРСИТЕТ IНФРАСТРУКТУРИ ТА ТЕХНОЛОГIЙ
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нАкАз

м. КиТв

про органiзацiю та планування освiтнього процесу
у 2021-2022 навчальному роцi

з метоЮ належноТ пiдготовки до 2о21-2022 навчального року та
своечасного вирiшення кадрового забезпечення освiтнього процесу, -

НАКАЗУЮ:

1. Навчальному вiддiлу (Сарахман I.f.):
1.1. ЗабезпеЧити планування освiтнього процесу на 2021-2о22 навчальний
plк в lнститутах, на факультетах вiдповiдно до Положення про органiзацiю
освiтнього процесу в ЩУIТ.

1.2. Органiзувати роботу iнститутiв, факультетiв' випускових кафедр щодо
плануваНня та органiзаЦiТ освiтнього процесу в дуIт.
1.з. Розрахувати прогнозований контингент студентiв Bcix piBHiB освiти i

фор* навчання на 202|-2022 навчальний piK до 1 травня 2о21 року.
встановити, що прогнозованi показники контингенту студентiв Унiверситету
на встуПних курСах У 202|-2022 навчаЛьному роцi формуються на ocHoBi
перелiку програм, оприлюдненого У Правилах прийому на 2о2]- pik.
визначити. що контингент здобувачiв освiти планусться тiльки для тих
ocBiTHix (освiтньо-наукових, освiтньо-професiйних) програм, описи яких
були затвердженi до 1 травня 2021 року.
1.4. Встановити, що вiдсутнiсть (станом на 01.05,2о21 р.) розмiщеноi на
офiцiйному сайтi дуIт затвердженот освiтньоi гIрограми е пiдставою для
вилучення такоi програми iз сгIиску бюдя<етних пропозицiй, а у разi
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вiдсутностi програми станом на 0r.06.2021 р. - для вилучення програми iз
ПравиЛ прийомУ на 2021 piK (з вiдповiдним коригуванням прогнозованого
контингенту / розрахунку ставок науково-педагогiчних працiвникiв).
1.5. Спiльно з Планово-фiнансовиМ вiддiлом (Лозова л.I.) на ocHoBi
прогнозОваногО контингентУ на 202|-2022 навчальний piK здiйснити i
довести пiдроздiлам прогноз перерозподiлу навч€lJIьного навантаження
науково-педагогiчних працiвникiв до 20 травня 202| року,
1.6. Забезпечити розробку розкладу занять на l семестр 202I-2022
навчального року до25 серпня 202| року.
1.7. Здiйснювати супровiд iнформацiйного та

забезпечення освiтнього процесу у 2021-2О22

допомогою офiцiйного сайту ДУIТ вiдповiдно

документiв.

навчально-методичного

навча-пьному роцi за

до вимог нормативних

1.8. Здiйснювати контроль проведення освiтнього процесу на кафедрах,

факультетах та в iнститУтах У 2021-2022 навчалЬномУ роцi.

2. ВiддiЛу аспiраНтурИ та доктОрантурИ (NlIаксименко О.В.):
2,|' Органiзувати планування та гIроведення пiдготовки аспiрантiв та
докторантiв у вiдповiдностi до Постанови Кабiнету MIiHicTpiB УкраТни вiд
2з,OЗ,2016 року Jф 261 <Про затвердження Порядку пiдготовки здобувачiв
вищоl освlти ступеня доктора фiлософiт та доктора наук у закладах вищот
освiти (наукових установах)).

3. Вiддiлу кадрiв (Сидоренко Г.М.):
з.1. Пр" органiзацiт роботи щодо проведення конкурсного вiдбору i
укладання трудових договорiв (KoHTpaKTiB) враховувати вiдповiднiсть
квалiфiкацii претендента ocBiTHiM компонентам, якi BiH буде забезпечувати,

результати дiяльностi за попереднiй перiод та вносити персональнi ключовi
показники ефективностi у HoBi контракти.

4. Вiддiлу практики

4.I. !о 01.06.2021 року
пiдготовки студентiв за BciMa

та заключи,ги з ними договори

визначити базовi пiдприемства практичноi

освiтнiми програмами iнститутiв, факультетiв
про партнерство та спiвробiтництво.



4.2, СпрИяти проВеденнЮ комплексу заходiв щодо адаптацii студентськоi

МОЛОДi ДО практичноТ дiяльностi, вирiшення питань, пов'язаних iз

ПРаЦеВЛаШТУВанняМ випускникiв, формування конкурентоспроможних

фахiвцiв, здiйснення монiторингу Тх траскторiй.

5. Щиректорам iнститутiв, деканам факультетiв:
5.1. Органiзувати свосчасне розроблення кафедрами

планування та органiзацiТ освiтнього процесу з пiдготовки

освiти у 2021-2022 навчаJIьному роцi у вiдповiдностi до

про органiзацiю освiтнього процесу в ЩУIТ.

5.2. Забезпечити органiзацiю вибору здобувачами вищот освiти навч€шьних

дисциплiн з циклiв загальнот та професiйнот пiдготовки у межах,

передбачених вiдповiдною освiтньою програмою та навчальним планом за

методикою, яка викладена у Положеннi про порядок та умови обрання

вибiркових дисциплiн студентами у fiержавному унiверситетi
iнфраструктури та технологiй.

5.З. ЗабезпечитИ формування iндИвiдуальнИх навчаJIьних планiв студентiв

(IНПС) з урахуванням обраних ними дисциплiн.

5.4. Передбачити можливiсть планування у розкладi практичних занять

студентiв залучення представникiв компанiй-партнерiв з метою проведення

професiйно-орiенованих зустрiчей, спрямованих на забезпечення найвищого

рiвня практичноi пiдготовки здобувачiв Вищот освiти з урахуванням
актуальних тенденцiй розвитку економiки.

5.5. До 15 травня 202l року забезпечитиJ.J. лt) l) травня zull року заоезпечити подання актуаJIьних ocBiTHix

програм пiдготовки бакалаврiв, магiстрiв та докторiв фiлософiт до навчilIьно-

методичного вiддiлу для ix розмiщення на сайтi унiверситету.

5.6. lо 20 червнЯ 202l року пiдготувати та надати в навчальний вiддiл

iнформацiю щодо закрiплення навчальних дисциплiн за кафедрами

факультетiв для пiдготовки вiдповiдного наказу та розрахункiв
персонаJIьного навантаження науково-педагогiчних працiвникiв (!оOаmок 1)

5.7, Що 20 червня 2021 року надати до навчального вiддiлу iнформацiю про

закрiплення навчальних аулиторiй за факультетами та кафедрами згiдно до

документlв щодо

здобувачiв вищоi

вимог Положення

ocBiTHix

fоdаmку 2.



5.8. Що27 серпня 2021 року провести перевiрку готовностi кафедр до нового

навчапьного року та надати iнформацiю про результати перевiрки

проректору з науково-педагогiчноi роботи.
5.9. Що 01 вересня 2021 року затвердити та подати до навчального вiддiлу та

вiддiлу з органiзацiТ виховноТ роботи студентiв списки KypaTopiB навчальних

груп.

5.10. Забезпечити виконання доведених обсягiв державного замовлення на

пiдготовКу та випУск фахiвцiв з вищою освiтою у 2О21 роцi за вiдповiдними

освiтнiми ступенями.

6. Завiдувачам випускових кафедр:

б.1. До 20 травня 2021 року розглянути на вчених радах iнститутiв навчальнi

плани за освiтнiми (освiтньо-професiйними, освiтньо-науковими)

програмами, якi запроваДжуються у 2021 роцi вперше, i подати разом iз

пояснюваJIьними записками i рецензiями до навчаJIьно-методичного вiддiлу

для переВiрки i подчLльШого затвердження Вченою радою дуIт.
6-2. Що 1 червня 202| року пiдготувати i подати до навчального вiддiлу

робочi навч€шьнi плани на202|-2022 навчальний piK для Bcix ocBiTHix piBHiB i

форпл навчання, у т.ч. i рiвня (доктор фiлософiТ>.

6.З. При плануваннi враховуватИ що MiHiM€uIbHa чисельнiсть студентiв в

групах повинна складати:

piBHeM <бакалавр>,не менше zU осlо за plBHeM <бакалавр), не менше 15 осiб за рiвнями
<магiстр>> i <доктор фiлософiТ> для дисциплiн циклу загаJIьноi пiдготовки;

не менше 10 осiб за рiвнями <<бакалавр>>, не менше 7 осiб за piBHeM

<магiстр>), не менше 3 осiб за piBHeM (доктор фiлософii> для професiйно-

орiснтованих дисц"ппi",

у разi неможлИвостi дотримання цих вимог необхiдно створювати зведенi

групи зi спорiднених спецiальностей / ocBiTHix програм.

студентiв в яких менша нормативноi, за рiшенням кафедри

використовувати можливlсть застосування змiшанот форми навчання.

6.4. При плануваннi вивчення iноземних мов не допускати зниження

кiлькостi студентiв у групах (пiдгрупах) нижче встановлених мiнiмальних



мов - не менше 20 осiб;

у разi неможлИвостi дотримання цих вимог необхiдно створювати зведенi
групи зi спорiднених спецiальностей / ocBiTHix програм.

6.5. Якщо oKpeMi навчалънi дисциплiни студенти опановують у складi
зведеноi групи/зведеного потоку i кiлькiсть студентiв в них вiдповiдае
встановленим нормативам, то необхiдно планувати повну кiлькiсть годин
навч€шьних занять (вiдповiдно до затвердженого навчального плану).
Iнформаuiя про створення такиХ об'еднаних груп/потокiв вноситься в

робочий план (графа <примiтка)) для кожнот дисциплiни, яка вивчаеться у
складi зведеноТ групи /зведеного потоку).

6,6, З метоЮ забезпеЧеннЯ обмеження щодо максимального навч€шьного
навантаження на одну ставку нпп б00 годин на навчальний pik,
пропонуеться врахувати деякi обмеження:

у ce'ecTpi планусться не бiльше одного курсового проекту (роботи);

у ceMecTpi планусться до 5 iндивiдуальних завдань (контрольнi та

розрахунково-графiчнi роботи).

7. Завiдувачам кафедр:

остаточному розрахунку
Рекомендованим обсягом

персон€Lльного

навчального

7,1, Пiдготувати i подати на погодження до навчального вiддiлу до З0 червня
2021 року закрiплення навчальних дисциплiн за викладачами кафедр для
складання розкладу (!оdumок 3).

7.2. При попереднъому та

навантаження керуватися

2022 навчальний piK (fоdаmок 4) та

навчальноТ роботи педагогiчних

(!оDаmок 5).

навантаження професорсько-викладацького складу Унiверситету на 2о2|-

Нормами часу для планування i облiку

i науково-педагогiчних працiвникiв



7,з, При формуваннi навI{ального навантаження нпП передбачати що:- максимальне навчальне навантаження науково-педагогiчних працiвникiв,Встановлене Законом Украiни кПро виlцу ocBiTy> - не бiльше б00 годин наpiK на 1 ставку;

- персоНалъне навч€tJIъНе наванТаженнЯ роботИ з аспiрантами II i Ш poKiBнавчання в обсязi не менше 50 годин на pik (семiнарсъкi, практичнi,лабораторнi заняття)' консульТуваннЯ докторантiВ - 50 годин, щовключаеться до iндивiдуального плану аспiрантiв (здобувачiв, докторантiв)i до загалъного розрахунку годин по кафедрi, а також до зведених данихпро обсяг роботи кафедри;

- навантаження науково-педагогiчних працiвникiв необхiдно piBHoMipHo
розподiляти протягом року.

наукових керiвникiв аспiрантiв з числа наукових або науково-педагогiчних працiвникiв з науковим ступенем призначити наказомректора по кожному факулътету / iнституту окремо.
7,4, ДО 1 вереснЯ 2о2l року надатиiнформацiю 

щодо зарахування науково_педагогiЧних праЦiвникiВ на 2021-2О22навч€uIьний piK на умовах погодинноiоплати Щоdаmок б).

7 ,5, До 1 вересня 2О2. року загальнi розрахунки годин навчальногонавантаження по кожнiй кафедрi (!оdоmок 7) та гrерсон.шьногонавантаження ко){(ного викладача.

2, Контроль за виконанням цього наказу з€lJIишаю за собою.

В.о. ректора -------/-4 
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