Порядок замовлення дублікатів документів про вищу освіту в ДУІТ
1. Дублікати документа про вищу освіту та додатка до нього виготовляються закладом вищої освіту в такому разі:
а) втрати, знищення, викрадення тощо документа;
б) пошкодження документа, що призвело до порушення цілісності інформації;
в) неможливості встановити додаткову інформацію про первинний документ про вищу освіту, що необхідна для його підготовки до міжнародного обігу, проставлення апостиля та/або легалізації, через втрату, знищення чи недоступність архівів;
г) наявності помилок у документі;
д) зміни (корекції) статевої належності особи, на ім’я якої було видано документ;
е) невідповідності документа зразку, встановленому на дату його видачі;
є) неотримання особою документа в закладі вищої освіти протягом одного року з дати його видачі, вказаної  в документі;
ж) неотримання особою документа в закладі вищої освіти, що реорганізувався шляхом приєднання, злиття чи ліквідації.
2. У дублікатах документа про вищу освіту та додатка до нього відтворюється вся інформація про документ про вищу освіту, що містилась в первинному документі про вищу освіту, сформована в ЄДЕБО на підставі замовлення закладу вищої освіти. У дублікаті документа про вищу освіту та додатка до нього, що виготовляються відповідно до підпунктів в-е цього пункту, відтворюється оновлена інформація.
3. Дублікати документа про вищу освіту та додатка до нього виготовляться за письмовою заявою особи, на ім’я якої було видано документ про вищу освіту, що подається нею особисто або через уповноваженого представника до закладу вищої освіти (при наявності оригіналу довіреності). Якщо заклад вищої освіти, що видав документ, реорганізовано шляхом приєднання, злиття чи ліквідації, заява подається його правонаступнику. У заяві про видачу дубліката зазначаються прізвище, ім’я та по батькові, дата народження, серія та номер документа, що посвідчує особу, місце проживання, телефон особи, на ім’я якої було видано документ про вищу освіту; найменування закладу вищої освіти (відокремленого структурного підрозділу) та дата його закінчення; назва документа, дублікат якого замовляється; причина замовлення дубліката відповідно до підпунктів а-ж цього пункту; інше відомості, які особа, на ім’я якої було видано документ про вищу освіту, вважає суттєвими для отримання дубліката,  наприклад: напрям підготовки, спеціальність, кваліфікація, форма навчання тощо (зразок заяви додається). Якщо причина замовлення дубліката відповідно до підпунктів а цього пункту, то до заяви необхідно дати такі документи:
а) оригінал висновку (довідки) з поліції;
б) оригінал оголошення з газети;
в) копію документа, що посвідчує особу;
г) копію паспорта громадянина України для виїзду за кордон чи іншого документа, де є написання імені та прізвища англійською мовою;
д) копію картки платника податків;
е) копію диплома про вищу освіту та додатка до нього;
є) оригінал квитанції про оплату за виготовлення дублікатів документів про вищу освіту;
ж) оригінал архівної довідки про навчання особи або виписки з журналу видачі документів про вищу освіту (у разі того, якщо особа навчалася в закладі вищої освіти, назва якого не відповідає сучасній) або акт про знищення первинного документа про вищу освіту.
4. [bookmark: _GoBack]З питань замовлення дублікатів документів про вищу освіту звертатися до особи, відповідальної за замовлення дублікатів документів про вищу освіту в ДУІТ – заступника начальника навчального відділу Гаценко Лариси Володимирівни, т. 0974105325, кімната 223д, за адресою Кирилівська, 9.
5. Виготовлення та видача дублікатів документів про вищу освіту та додатків до них здійснюється закладом вищої освіти протягом двадцяти календарних днів з дати отримання заяви від особи, на ім’я якої було видано документ про вищу освіту.
